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项目说明及要求

项目编号：SDJDGD20250318-Q064/HYHA2025-3234

项目名称：山东大学试卷印刷服务

项目说明：本项目为山东大学试卷印刷服务参考单一来源采购。本项目是 2026-2029年山东大学硕士研究生招生考试自命题试卷印刷

服务，服务期限为三年，合同根据每年预计试题数量及上级部门对试题印制的要求，一年一签。本项目共分为 1 个包，供应商不得对

包中所投货物和服务分解后进行响应。

项目预算金额为人民币 30 万元/年。

山东大学服务条款响应一览表

采购人要求（用户填写） 供应商响应（供应商填写）

序号 名称 技术规格指标 数量 数量 技术规格指标 技术指标偏离情况 备注

1
试卷印刷

服务

投标方必须具有相应的印刷资质，

有从事试卷印刷业务的丰富经验。

采用封闭式作业，对试卷严格保密，

不得外传试卷、泄露试题信息，违
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2

反者投标方应承担法律责任并赔偿

由此造成的经济损失。

2

投标方必须有独立、专门的试卷印

刷场所，试题印制现场为全封闭场

室，具备防盗、防火、防潮功能，

配备独立制版间、试卷存储保密柜、

碎纸机、切纸机等。在印刷场所外

围和室内安装摄像头，实时全方位

监控，但不得具有拍录试题功能。

1

3

投标方应建立安全作业和保密内控

制度，聘用专门的试卷印制工作人

员，并签订保密协议。印制工作人

员应做到职业道德好，保密观念强，

坚持原则，严守纪律，工作严谨。

1

4

投标方应定期对试卷印刷工作人员

进行保密知识培训，切实加强各个

环节保密责任的落实。如违反保密

1
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制度，出现泄露试卷内容，将承担

法律责任。

5

与试卷印制相关的所有工作环节须

在试卷印刷室完成。未签订试卷保

密协议的人员不得进入试卷印制

室。

1

6

试卷印制结束后工作人员须彻底清

理印刷场地，对印刷的相关材料、

废料进行即时销毁，销毁时要由至

少 2位工作人员同时完成。

1
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山东大学商务条款响应一览表

项目

序号
项目名称 采购人要求 供应商响应

1 成交价 人民币

2 交付时间
根据每年工作流程，一般是 12月前完

成交付。

3 付款方式
印制费用将以实际印刷数量结算，付

款方式为汇款或支票。

4 验收

根据每年工作流程，一般是 12月前完

成验收，并在试卷交接清单上签字确

认。
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