采购内容及项目要求
一、山东大学现针对管理学院MBA/EMBA论文打印及讲义制作服务项目做如下说明：
本项目是2023-2025年山东大学管理学院MBA/EMBA论文打印及授课讲义制作服务采购，本项目履行期限三年。
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（1） 服务内容
1.山东大学管理学院MBA/EMBA答辩版和存档版论文的收集、封面排版打印、论文打印/装订/排序及运送等工作
2.讲义制作及运送等工作。
（二）制作服务流程及数量
1.论文
（1）由山东大学MBA/EMBA教育中心指定的收集方式收集论文。
（2）供应商根据MBA/EMBA教育中心提供的学生名单收集论文，整理编辑后返给学生较对。及打印装订
（3）将学生较对完的论文再次收集并打印。
（4）论文打印每年4批次，每位学生8本（答辩4本胶装，存档4本线装），分2次收集并制作等流程。
（5）存档版论文扉页的收集与格式检查（必须有导师与学生本人的手写签名），导师姓名及职称的核对。
（6）完成标准符合山东大学论文答辩及存档要求。
（7）供应商将打印后的论文按MBA/EMBA教育中心要求排序，送至MBA/EMBA教育中心指定地点。
2.讲义
（1）讲义根据MBA/EMBA教育中心提供课件内容及数量完成；
（2）供应商将打印后的讲义，送至MBA/EMBA教育中心指定地点。
（三）制作要求
1.论文要求： 
封面排版、版式调整，内容核对；
内文纸张：A4纸张，297mm*210mm；
打印要求：激光数码正反面黑白打印，答辩4本胶装，存档4本线装；
毕业人数：论文按每期学生实际人数制作。
2.讲义要求：
根据MBA/EMBA教育中心提供课件整理合并成PDF文档，设置目录及文件排序按照所需数量打印装订；
3.材料及工艺：
内文：70克复印纸；
封面:论文按照学校统一发放的纸张印制装订；讲义根据设计纸张要求打印装订；
装订方式：胶装、线装。
裁切尺寸：210mm-285mm。
4.质量：供应商根据山东大学要求进行论文打印装订，要求按期完成，因供应商问题延期或质量未达标准、装订错误等，采购方有权要求供应商重新制作或拒付相关费用，如产生二次费由供应商承担。
（四）保密要求：
严格遵守保密原则，未经采购方同意，供应方不得向第三方泄露甲方数据，甲方数据包括：甲方提交的论文/材料信息、论文/材料文件、学生信息。
三、本项目采购人在履行期限三年内根据需要向成交人进行采购，根据服务需要情况，约定每次合作的具体内容和数量签定合同。
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